臨時職員雇用稟議書（予算承認後使用）

	
	登録番号
	様式　臨-

	※勤務開始前に決裁が必要です。日程に余裕をもってご提出ください。
	起案日（西暦）
	

	件名
	科学研究費直接経費による臨時職員雇用
契約のについて
	起案者
	所属
	

	
	
	
	氏名
	
	印

	雇用者情報
	ふりがな
	
	№
	（人事課使用欄）

	
	氏名
	
	区分　　※該当に○印
	
	一般

	
	
	
	
	
	本学学生
（右欄に学生番号記入）
	学生番号

	
	生年月日（西暦）
	
	
	
	
	

	
	年齢（採用日時点）
	
	歳
	
	
	本学研究生・聴講生

	
	住所
※本学学部生は記入不要
	〒

	
	
	他大学学生（下欄に大学名・所属学科等を記入）

	
	
	
	
	
	大学名
	

	
	電話番号
※本学学部生は記入不要
	
	
	
	所属学科
学年
	

	雇用期間
	
	【注意事項】

	
	
	※同時期の勤務は2ヶ所まで
※契約最長10ヶ月まで
※連続2ヶ月空けること
※不定期雇用は不可
※勤務時間は1日7時間以内
かつ、30分単位とする
※連続6時間を超える勤務の際は、1時間の休憩をとること

	勤務部署
	
	

	業務内容
（詳細を記入）
	
	

	出勤日
	週
	
	日
	
	曜日
	

	勤務時間
	曜日
	勤務時間
	休憩
	実働h
	備考

	
	月
	
	
	分
	
	

	
	火
	
	
	分
	
	

	
	水
	
	
	分
	
	

	
	木
	
	
	分
	
	

	
	金
	
	
	分
	
	

	
	他
	
	
	分
	
	

	
	週の所定労働時間数（週19.5ｈ以内）右欄に記入→
	
	

	他部署での
勤務の有無
（採用日時点）
※該当に○印
	
	ＴＡ
	

	
	
	臨時職員
	

	
	
	非常勤講師
	

	予算
	時給
	
	円
	支出区分

	
	
	
	
	科研費（直接経費）

	
	給与予定額
	
	円
	研究種目
	基盤研究（A・B・C）
若手研究（A・B）

その他（　　　　　　　）
課題番号【　　　　　　】

	
	交通費（本学学生・研究生・聴講生は支給対象外）
	
	円
	
	

	
	合計
	
	円
	
	

	決裁
	合議
	人事受付
	起案部署

	　　　年　　月　　日
	
	　　　年　　月　　日
	

	事務局長
	大学運営部長
	
	専攻主任
	課長
	担当
	教育研究
支援部長
	教育研究

支援課長
	教育研究支援課担当者

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以下、人事課使用欄

	履歴書
	
	
	前契約期間
	（　　　ヶ月　　　日）
	有休発生日
	
	
	雇用条件通知書
	

	口座届
	
	
	
	
	有休取得期限
	
	
	名札
	

	通勤届
	
	
	空白期間
	（　　　ヶ月　　　日）
	有休付与日数
	
	
	備考

	扶養控除申告書
	
	
	
	
	半休
	
	
	

	外国人登録証
	
	
	前通算任用期間
	　　　　ヶ月　　　　日
	半休取得可能日
	
	
	

	資格外活動許可証
	
	
	通算任用期間
	　　　　ヶ月　　　　日
	有休残日数
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